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Jenifer Ann Grube

ESPERIENZA LAVORATIVA

Insegnante di lingue straniere

Comune di Riva del Garda-Biblioteca Civica [ 10/2016 ~ Attuale ]
Citta: Riva del Garda

Paese: Italia

Addetta alla docenza della lingua inglese
Creazione materiale per la docenza di adulti
Gestione classi da 10-20 persone

Traduttrice letteraria
Tania Paxia e Benedetta Cipriano [ 01/01/2016 - 31/12/2016 ]

Paese: Italia

Traduzione dei libri "Ti amo gia da un po" e "Ti amo ma non lo sai" scritti da Tania Paxia
Traduzione del libro "Lacrime in collisione" da Benedetta Cipriano

Traduttrice tecnica
Carabinieri sezione dei R.0.5.-Procura della Repubblica di Trento [ 08/2015-11/2015]

Citta: Riva del Garda
Paese: ltalia

Addetta alla traduzione in lingue inglese e francese
Consulente tecnico per la traduzione di documentazione da archiviare agli atti
Revisione e correzione di testi tradotti

Insegnante di lingue straniere
Comune di Arco-AGIO [ 06/2013 - 09/2015]

Citta: Arco
Paese: Italia

Addetta alla docenza della lingua inglese
Creazione di materiale per la docenza di ragazzi
Gestione classi da 8-15 persone
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Assistente di direzione
Croce Rossa conadese, Arneg, Goodyear, CAFAT [ 2006 - 2011]

Citta: Montreal
Paese: Canada

Addetta alla segreteria, servizio alla clientela, organizzazione viaggi, organizzazione eventi

Supporto ufficio logistica, pianificazione arrivi e distribuzione in magazzino

Supporto ufficio acquist, ricerca fornitori, richiesta preventivi

Gestione attivita di marketing, supporto nella pianificazione delle strategia delle strategie di promozione
Supporto attivita commerciali, creazione preventivi, fatturazione, ricerca fondi pubblici e privati, gestione bandi

Responsabile back office
Cuisse Populaire des Verts Sommets de L'Estrie [ 2000 - 2005 ]

Citta: Compton
Paese: Canada

Addetta alla tesoreria
Registrazione fatture, incassi, bancomat in entrata ed uscite e verifica bilanci giornalieri e chiusure casse

Controllo e verifiche chiusure casse e bilanci giornalieri per cinque filiali del territorio
Attivita di back office, ricerche

Docente dell'istruzione per adulti
Centre Linguistique [ 1991 -1998]

Citta: Sherbrooke
Paese: Canada

Addetta alla segreteria, smistamento posta, contatto telefonico con clienti privati ed aziende
Gestione commerciale e marketing per la promozione dell'attivita presso aziende, sviluppo progetti
Addetta alla pianificazione e creazione corsi di lingua inglese per gruppi ed individui

Addetta alla docenza diretta

Addetta all'inserimento dati, fatturazione ed amministrazione di base

Gestione di corsi e coordinamento del personale docente

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

CILS - Competenza in ltaliano come Lingua Straniera livello C1
Universita per Stranieri di Siena [ 09/2018 - 03/2019]

Indirizzo: Piazzale Carlo Rosselli, 27/28, , 53100 Siena (Italia)

Impiegato per la gestione e amministrazione del personale-Attestato di frequenza
Fidia srl-Corso dell' Agenzia del Lavoro di Trento [ 05/2014 - 11/2014 ]

Indirizzo: Via Renato Lunelli, 47, 38121 Trento (Italia)

Formazione universitaria in ambito management, gestione aziendale e gestione del personale
Bishop's University [ 09/1997 - 02/2000 ]

Indirizzo: 2600 College St,, JTM 1Z7 Sherbrooke (Canada)
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COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: inglese  francese

Altre lingue:

italiano

ASCOLTO C1 LETTURA C1 SCRITTURA C1
PRODUZIONE ORALE C1 INTERAZIONE ORALE C1

COMPETENZE DIGITALI

Ottima padronanza del pc dei software ad esso correlati e del pacchetto Office / Padronanza del pacchetto
Apple (Pages Keynote Numbers) / Conoscenza di software per videochiamate (Teams, Skype, Zoom, Google
Meet) / Gestione autonoma della posta e-mail / Utilizzo del broswer / Social Network

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi defl'art. 13 d. [gs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice
in materia di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo suila protezione dei dati

personali”,

Riva del Garda, 27/03/2022






